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1 Общие положения 
 

1.1. Факультет довузовской подготовки (далее – факультет, ФДП) явля-

ется структурным подразделением УрГАХУ (далее - Университет), осущест-

вляющим все виды деятельности Университета в области довузовского архи-

тектурно-художественного образования и профессиональной ориентации 

молодежи.  

1.2. Факультет создается, переименовывается, реорганизуется или лик-

видируется приказом ректора на основании решения Ученого совета Уни-

верситета. 

1.3. Факультет имеет собственное наименование, символику, бланки 

служебной документации, штамп. 

1.4. В своей деятельности факультет руководствуется: 

– действующим законодательством Российской Федерации (Законом «Об 

образовании в Российской Федерации» и т.д.);  

– приказами и распоряжениями Минобрнауки России и Рособрнадзора;  

– локальными нормативными актами Университета (Уставом УрГАХУ, 

приказами и распоряжениями ректора, решениями Ученого и Учебно-

методического советов Университета, настоящим Положением и другими 

локальными нормативными актами Университета);  

– Политикой УрГАХУ в области качества и требованиями документов сис-

темы менеджмента качества (СМК) Университета.  

1.5.  Возглавляет факультет и руководит его деятельностью декан. Декан 

факультета избирается Ученым советом Университета.  

1.6. Избранный декан  принимается на работу  приказом ректора. Декан 

определяет структуру факультета, согласует ее с проректором по образова-

тельной деятельности и цифровой трансформации, начальником администра-

тивно-кадрового управления и главным бухгалтером и представляет ее рек-

тору для утверждения.  

1.7. В состав ФДП входят следующие подразделения: 

 

1.7.1. Подготовительное отделение  

 

Образовательная деятельность подготовительного отделения (далее – 

ПО ФДП) заключается в реализации образовательных общеразвивающих 

программ дополнительного образования по очной форме обучения, образова-

тельного проекта «Уральская детская школа моды» (УДШМ), проведении 

мастер-классов и других видов образовательной деятельности, не запрещен-

ных законодательством Российской Федерации, уставом и другими локаль-

ными нормативными актами Университета.  

 ПО ФДП также осуществляет следующие виды деятельности: 

- формирует контингент абитуриентов, 
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- привлекает в Университет талантливую молодежь, ориентированную 

на творческую деятельность,  

-  проводит профориентационную работу в таких формах, как:  

 организация и проведение творческих конкурсов для поступающих и 

для школьников; 

 проведение экскурсий; 

 мастер-классов; 

 организация и проведение выставок; 

 подготовка рекламно-информационных материалов. 

 

 ПО ФДП является хозрасчётным структурным подразделением. Непо-

средственное руководство деятельностью отделения осуществляет заведую-

щий ПО ФДП, который подчиняется декану ФДП. 

 

1.7.2. Школа архитектурно-художественного творчества (ШАХТ)  

 

Школа архитектурно-художественного творчества (далее - ШАХТ) яв-

ляется хозрасчетным учебным структурным подразделением, реализующим 

дополнительное образование в виде архитектурно-художественной подго-

товки учащихся с 1 по 11 классы по очной форме обучения.  

ШАХТ обеспечивает преподавание дисциплин, предусмотренных обра-

зовательными общеразвивающими программами творческой направленно-

сти, учебными планами, направленных на профориентацию школьников и 

подготовку учащихся к вступительным испытаниям в УрГАХУ. Непосредст-

венное руководство ШАХТ осуществляет директор ШАХТ. Директор подчи-

няется декану ФДП. 

 

1.7.3. Подготовительные курсы 

 

Подготовительные курсы УрГАХУ (далее - ПК) являются хозрасчетным 

учебным структурным подразделением ФДП, реализующим образовательные 

общеразвивающие программы дополнительного образования по очной форме 

обучения.  

Непосредственное руководство ПК осуществляет директор. Директор 

подчиняется декану ФДП. 

 

 

1.8. По решению Ученого совета Университета в составе факультета мо-

гут организовываться другие структурные подразделения, необходимые для 

выполнения основных функций ФДП. 

1.9. Для осуществления образовательной функции ФДП: 

- по рекомендации профильных кафедр привлекает профессорско-

преподавательский состав кафедр институтов Университета; 
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- по согласованию профильных кафедр привлекает специалистов-

практиков в области архитектуры, дизайна и искусства, имеющих профиль-

ное образование. 

1.10. Права и обязанности декана и работников факультета определяют-

ся трудовым законодательством Российской Федерации, Уставом Универси-

тета, Коллективным договором, Правилами внутреннего трудового распо-

рядка, настоящим Положением, должностными инструкциями и трудовыми 

договорами. 

1.11. Декан ФДП: 

– подчиняется непосредственно проректору по образовательной деятельно-

сти и цифровой трансформации; 

– вносит ректору на утверждение и согласует в установленном порядке 

приказы, издает распоряжения, обязательные для исполнения сотрудниками 

и обучающимися факультета; 

– запрашивает у руководителей подразделений предоставления планов и 

отчетов, информации о показателях работы подразделений и других сведе-

ний, необходимых для составления сводных годовых планов и отчетов о дея-

тельности ФДП;  

– запрашивает у структурных подразделений Университета информацию 

необходимую для выполнения должностных обязанностей; 

– ежегодно отчитывается о своей деятельности перед Ученым советом Уни-

верситета по основным вопросам деятельности факультета. 

Обязанности декана определяются должностной инструкцией, утвер-

жденной ректором Университета. 

Декан ФДП несет персональную ответственность за: 

– результаты деятельности факультета; 

– выполнение возложенных на факультет целей, задач и осуществление 

предусмотренных настоящим положением видов деятельности; 

– организацию работы факультета, своевременное выполнение приказов, 

распоряжений, поручений вышестоящего руководства, действующих норма-

тивно-правовых актов по своему профилю деятельности; 

– состояние трудовой и исполнительской дисциплины на факультете, 

выполнение его работниками своих обязанностей;  

– ведение документации и документооборота структурного подразделе-

ния в соответствии с действующим законодательством Российской Федера-

ции, локальными нормативными актами Университета и организационно – 

распорядительными документами; 

– предоставление в установленном порядке достоверной статистической 

и иной информации о деятельности факультета. 

1.12. Руководители структурных подразделений, входящих в состав 

ФДП, рекомендуются деканом и принимаются на работу приказом ректора. 

Обязанности руководителя хозрасчетного подразделения определяются 

должностной инструкцией, согласованной с деканом и утвержденной ректо-
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ром. 

Руководители подразделений ФДП отвечают за: 

– реализацию всех функций своего подразделения; 

– рациональное и эффективное использование материальных, финансо-

вых и кадровых ресурсов подразделений; 

– соблюдение работниками подразделений правил внутреннего распо-

рядка, санитарно-противоэпидемического режима, противопожарной безо-

пасности и техники безопасности. 

1.13. Изменения и дополнения к настоящему Положению принимаются 

Ученым советом Университета. 
 

2. Основные цели и задачи факультета 

 
2.1 Цели и задачи факультета направлены на реализацию уставных це-

лей и задач Университета.  

2.2 Основной целью деятельности факультета является осуществление 

образовательной деятельности по общеобразовательным развивающим про-

граммам дополнительного образования. 

2.3 Для достижения данной цели факультет обеспечивает решение 

следующих задач: 

– формирование контингента абитуриентов путем привлечения в УрГАХУ 

наиболее талантливой молодежи, ориентированной на созидательную твор-

ческую деятельность; 

– обеспечение должного уровня подготовки абитуриентов, необходимого 

для успешного освоения образовательных программ высшего образования, 

реализуемых в Университете; 

– совершенствование содержания, форм и организации довузовской подго-

товки с учетом стратегических приоритетов УрГАХУ и использования новых 

образовательных технологий. 

 

3. Функции факультета 
 

 

3.1. К основным функциям ФДП относятся: 

– образовательная; 

– учебно-методическая;  

– организационная; 

– профориентационная. 

 

3.1.1. Образовательная функция: 

– формирование контингента поступающих путем привлечения в Ур-

ГАХУ наиболее талантливой молодежи, ориентированной на созидательную 

творческую деятельность; 
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– обеспечение соответствия уровня стартовой подготовки поступаю-

щих, необходимого для успешного освоения образовательных программ, 

реализуемых в Университете; 

– совершенствование содержания, форм и организации довузовской 

подготовки в условиях модернизации образования в России, а также с учетом 

стратегических приоритетов УрГАХУ, системы менеджмента качества 

(СМК) Университета и использования новых образовательных технологий; 

– координация работы всех подразделений факультета по реализации 

основной цели и решения поставленных задач; 

– организация и осуществление всех видов и форм учебной деятельно-

сти Университета по реализации общеразвивающих программ дополнитель-

ного образования для детей;  

– организация и проведение систематической работы по осуществле-

нию контроля учебного процесса; 

– обеспечение условий доступности предоставляемых образовательных 

услуг для детей - инвалидов и детей с ОВЗ.  

Сотрудники факультета обеспечивают необходимые условия, способст-

вующие освоению обучающимися общеразвивающих программ дополни-

тельного образования. Это включает: 

– организацию учебного процесса; 

– контроль посещаемости слушателями занятий. 

3.1.2. Учебно-методическая функция:  

– разработка общеразвивающих программ дополнительного образова-

ния структурными подразделениями факультета;  

– разработка рекомендаций по организации учебного процесса и само-

стоятельной работе обучающихся;  

– обеспечение дисциплин учебного плана учебными пособиями, мето-

дическими материалами, техническими средствами обучения; 

– формирование и систематизация методических фондов каждого под-

разделения ФДП, постоянное совершенствование и обновление методическо-

го обеспечения дисциплин довузовской подготовки; 

– организация и проведение учебно-методических, творческих семина-

ров, конференций, выставок, конкурсов, публичных лекций (в том числе с 

приглашением ведущих специалистов из других организаций) и иных меро-

приятий по профилю деятельности факультета. 

 

3.1.3. Организационная функция:  

– управление деятельностью входящих в его состав подразделений по 

реализации общеразвивающих программ дополнительного образования; 

–  обеспечение согласованности действий всех подразделений ФДП, 

осуществляющих подготовку обучающихся к поступлению в УрГАХУ. 
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3.1.4. Профориентационная функция: 

–  проведение всех видов деятельности по профессиональной ориента-

ции молодежи и школьников, а также рекламной, информационной, выста-

вочной и организационно-массовой работы, направленной на повышение ав-

торитета Университета и расширение контингента поступающих; 

–  организация профориентационной работы в таких формах, как:  

 дни открытых дверей; 

 консультации для детей, в том числе для детей-инвалидов, детей с 

ОВЗ, и их родителей по вопросам приема и обучения; 

 организация и проведение творческих конкурсов для поступающих и 

для школьников; 

 подготовка рекламно-информационных материалов; 

 взаимодействие со специальными (коррекционными) образователь-

ными организациями (при необходимости); 

– участие в популяризации направления подготовки (специальности) в 

средствах массовой информации. 

 

4. Документация факультета 
 

 

4.1 На факультете ведется документация трех типов:  

1) входящая, поступающая на факультет из ректората и других струк-

турных подразделений Университета или от третьих лиц;  

2) исходящая, издаваемая факультетом и направляемая в другие струк-

турные подразделения Университета или третьим лицам;  

3) внутренняя, издаваемая факультетом для внутреннего пользования. 

4.2 Ответственность за ведение документации несут уполномоченные 

работники и декан факультета. 

4.3 Документация хранится на факультете в течение установленных но-

менклатурой дел сроков, поддерживается в актуальном состоянии и предъ-

является по требованию структурных подразделений Университета и соот-

ветствующих контролирующих органов. 

 

5.  Права факультета, взаимоотношения и связи  
 

 

5.1. Отношения между ФДП и другими факультетами, институтами, ка-

федрами, Приемной комиссией и администрацией Университета определя-

ются Уставом УрГАХУ, настоящим Положением и другими локальными 

нормативными актами, принятыми в Университете. 

5.2. Факультет и его трудовой коллектив для успешного выполнения 

своих функций имеют право на организационное и материально-техническое 
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обеспечение своей профессиональной деятельности, в том числе включаю-

щее следующие права: 

–  самостоятельно распоряжаться переданным в ведение факультета 

учебно-лабораторным и иным оборудованием, аудиторным и учебно-

лабораторным фондом, закрепленными территориями; 

–  распоряжаться в соответствии с действующими в Университете поло-

жениями финансовыми и материальными ресурсами, полученными факуль-

тетом по результатам внебюджетной образовательной деятельности, а также 

ресурсами, полученными из иных источников, не запрещенных действую-

щим законодательством Российской Федерации; 

–  участвовать в совершенствовании и развитии материально-

технической базы факультета и Университета, в соответствии с действую-

щим Положением и финансовыми возможностями подразделения, с согласо-

ванием с кафедрами, участвующими в деятельности факультета (ежегодно 

утверждаемый план ФХД). 

5.3. Факультет в соответствии с Уставом Университета и другими норма-

тивными актами взаимодействует с администрацией и всеми структурными 

подразделениями Университета в пределах их компетенции.  

5.4. Взаимоотношения факультета с физическими и юридическими ли-

цами, затрагивающие интересы университета, осуществляются по согласова-

нию с ректором. 

5.5. Факультет и его подразделения осуществляют свою работу в рамках 

лицензии на образовательную деятельность. 

 

6. Финансово-хозяйственная деятельность факультета 
 

6.1. В финансовом отношении факультет является хозрасчетным струк-

турным подразделением университета, входящим в структуру университета. 

Учет доходов и расходов факультета ведется обособленно. Факультет осуще-

ствляет свою финансово-хозяйственную деятельность на основе плана ФХД 

университета и сметы, утверждаемой ректором, с учетом отчислений в цен-

трализованный фонд университета. Размер отчислений устанавливается Уче-

ным советом университета. 

6.2. Стоимость обучения по образовательным программам факультета 

(входящих в его состав подразделений) устанавливается Ученым советом уни-

верситета и утверждается ректором. 

6.3. Стимулирование деятельности работников университета, задейство-

ванных в деятельности факультета и входящих в его состав подразделений, 

осуществляется в соответствии с действующим Положением об оплате труда в 

пределах имеющихся финансовых средств факультета в соответствии со сме-

той. 

6.4. Контроль за расходованием средств факультета и входящих в его со-

став подразделений осуществляет декан факультета. 


